Zakladni
umélecka skola
Litomé&Fice

~
INFORMACNIi MEMORANDUM

(informace o zpracovani osobnich udaja)
1. Uvod

Dne 25. 5. 2018 se stalo u¢innym Naftizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4.
2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udajl a o volném pohybu téchto
Udajl a o zruseni smérnice 95/46/ES. Znamé také pod oznacenim obecné nafizeni o ochrané osobnich
Udaja nebo General Data Protection Regulation i zkratkou GDPR (déle jen ,GDPR“). GDPR je pfimo
zavazné pro clenské staty EU a je nadfazené narodni legislativé. Obsahové pfinasi regulaci zpracovani
osobnich Udajl fyzické osoby, zavadi fadu novych povinnosti a zpfisfiuje spravu osobnich udaju.
Subjektlim Gdaju posiluje prava na obranu pred nezdkonnym zpracovanim jejich osobnich udaj.

Identifikaéni Gdaje spravce a povérence pro ochranu osobnich udajt
Spréavce osobnich Udaji: Zakladni umélecka Skola Litomérice

Adresa: Masarykova 621/46, 41201 Litoméfice

email: www.zusltm.cz

ICO: 46773410

ID datové schranky: hyvanrr

Povérenec: Vladimira Murdzakova zusltm@zusltm.cz

2. Zpracovani osobnich udaja (€l. 6, 7, 8 natizeni)
3.
Osobni Udaje se mohou ve $kole zpracovavat pouze na zakladé pravniho predpisu nebo na zakladé
souhlasu subjektu udajd (Zak, zdkonny zastupce Zaka, zaméstnanec skoly).

Zpracovani osobnich udaji muzZe byt také na zdkladé verejného zajmu nebo pfi vykonu verejné
moci. Souhlas subjektu Gdaji (Zak, zdkonny zastupce Zika, zaméstnanec Skoly) musi byt
informovany, konkrétni a pisemny. Spravce osobnich Udajl je povinen ziskat jej jesté predtim, nez
zpracovani osobnich Udaji zahaji, a také je povinen jej po celou dobu zpracovani prokazat.
Soubhlas se zpracovanim osobnich Gdaji vydava zakonny zastupce Zaka nebo Zak, a to v ndvaznosti
na splnéni podminky rozumové a volni vyspélosti nezletilého (§ 31 obcanského
zakoniku). Reditelka $koly dlsledné zakazuje predavani osobnich udaji 74k tfetim osobam
soukromého prava (nabidky pomducek, knih, aktivit pro zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich
udaji zaméstnancu Skoly.

Osobni Udaje zpracovavané na zakladé Skolského zdkona:

- Skolni matrika,

- doklady o pFijimdni déti, Zakd, student( a uchazeci ke vzdéldvdni, o pribéhu vzdélavani a
jeho ukoncovani,

- tridni kniha,

* zdznamy z pedagogickych rad,

- kniha drazi a zaznamy o urazech déti, Zaki a studentd, popripadé lékarské posudky,

Osobni Udaje zpracovavané podle zvlastnich zakon:

- podnéty pro jedndni OSPOD, prestupkové komise,

- podklady Zdki pro vysetreni v PPP,

- hldseni trestnych ¢inl, neomluvend absence,

- udaje o zdravotni zpusobilosti ditéte nebo Zdka na zotavovacich akcich,
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Osobni Udaje zpracovavané ve verejném zajmu nebo pri vykonu verejné moci:
- preddvadni tdaji do okresniho archivu (zdkon o archivnictvi),

Y

- pfeddvdni udaji orgdnim stdtni spravy (MSMT, CSl, krajsky ufad)

Osobni Udaje zpracovavané na zakladé informovaného souhlasu:

- seznamy Zaku na mimoskolnich akcich a zahranicnich zdjezdech,

- seznamy Zaku na souteZich, vystavdch, exkurzich a prehlidkdch,

- seznamy zdkonnych zdstupcii pro Klub pfdtel ZUS Litomé¥ice, z. s.

- kontakt na zdkonné zdstupce (neni-li shodny s adresou ditéte),

- fotografie za ucelem propagace Ci zvyseni zdajmu Zaki o studium na dané skole,
- zverejnéni vytvarnych a obdobnych dél Zaki na vystavdch a prehlidkdch

3. Zpracovani citlivych udaja (¢l. 9 nafizeni)

Zvlastni pozornost je vénovana zpracovani citlivych Udajl. Jedna se napftiklad o Udaje o zdravotnim
stavu ditéte nebo zaméstnance skoly, mentdlni omezeni, specifické stravovaci plany souvisejici se
zdravotnim stavem, filozofickym nebo naboZenskym presvédcenim, popis rodinného prostredi
Zaka.

Nevhodna prace s citlivymi udaji mGZe mit nepfiznivy vliv na dotéené osoby. Skola proto
zpracovava tyto Udaje pouze v nezbytném rozsahu a dba ve zvysené mire o jejich zabezpecdeni.

4. Informace o ochrané osobnich tGdaji (¢l. 12 nafizeni)

Veskeré informace o tom, jak skola zajistuje ochranu osobnich tdajd, jsou v listinné podobé
uloZeny v feditelné a ve spisovné Skoly.

Informace o ochrané osobnich Udajl jsou zpracovany v podobé:

» Smérnice reditelky skoly k ochrané osobnich udaji - GDPR

* Informace o ochrané osobnich Udajl pro zaméstnance - skoleni GDPR,

Organizacni fad

* Informace o ochrané osobnich Udajl pro zakonné zastupce déti/zaku -

Skolni Fad

» Informace o ochrané osobnich tGdajti pro déti/zaky — Skolni fad

Reditelka $koly informuje zaméstnance $koly nejméné 1x ro¢né o ochrané osobnich udajl
ve Skole. Tridni ucitelé nejméné 1x ro¢né informuji Zaky a zakonné zastupce zakl o
ochrané osobnich udajl ve skole.

5. Pravo na pfistup k osobnim tdajtm (cl. 15 nafizeni)

Kazdy subjekt Gdaju (Zak, zakonny zastupce Zaka, zaméstnanec skoly) ma pravo na pfistup k

osobnim udajlim, které se ho tykaji. Postup je nasledujici:

1. Subjekt Gdaja (zak, zakonny zastupce zaka, zaméstnanec skoly) ma pravo si podat Zadost o
informaci, zda a v jakém rozsahu jsou zpracovavany jeho osobni Udaje.

2. Skola musi subjektu Gdaji (zakam, zakonnym zastupcim #ak(), poskytnout kopie
zpracovani osobnich udaju.

3. Skola poskytuje subjektu Udaji informace o ochrané osobnich Gdajii bezplatné. Pouze v
pfipadé, kdy jsou Zadosti podané subjektem Gdaji zjevné nedlivodné nebo nepfimérené,
zejména protoze se opakuji, mGze reditel Skoly rozhodnout o uloZeni pfiméreného poplatku,
nebo odmitnout Zadosti vyhovét. Zjevnou nedlvodnost doklada spravce (feditelka skoly). V
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takovém pfipadé se vyse poplatku fidi sazebnikem Uhrad za poskytovaniinformaci dle zdkona
¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim, viz kapitola 18 Poplatky.

4. Skola pfi poskytovani Udajd upFednostiiuje dalkovy pfistup k osobnim tdajlim Zadatele.

5. Zadost nelze odepfit z technickych nebo jinych provoznich davodd.

6. Skola vidy dbd na to, aby 7adost o poskytnutou informaci zjistovala pouze opravnény zajem
Zadatele.

7. Skola vidy dba na to, aby p¥i poskytnuti informace o osobnich Udajich nebyly zaroven
poskytnuty osobni udaje jinych osob.

8. Zadost subjektu Gdajd vyfizuje $kola bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 30 dnd.

6. Pravo na opravu osobnich udajt (¢l. 16 nafizeni)

Kazdy subjekt udaji (Zak, zdkonny zastupce Zaka, zaméstnanec Skoly) ma pravo na opravu
k osobnim udajlim, které se ho tykaji. MlzZe se jednat o zménu adresy, jména, bydlisté, telefonniho
¢isla pod.

Tridni ucitelé do 30. zati skolniho roku zapracuji do Skolni matriky dotaznik na kontrolu aktualnosti
osobnich Udajd zakl. Dalsi doplnéni nebo zmény ve Skolni matrice provadéji dle aktualni zmény.

Zameéstnanci Skoly maji povinnost ohlasovat zaméstnavateli vSechny skutecnosti, které jsou
nezbytné pro vedeni persondlni a mzdové dokumentace prostifednictvim tiskopisu Ohlasovaci
povinnost zaméstnance. Zadost subjektu udajil vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji
do 30 dnf.

7. Pravo na vymaz osobnich tdajt (€l. 17 a 18 nafizeni)

Kazdy subjekt udaji (Zak, zakonny zastupce Zaka, zaméstnanec Skoly) ma pravo na vymaz k
osobnim udajlim, které se ho tykaji. Tohoto prava nelze vyuZit pfi zdkonném zpracovavani
osobnich udaju jako je skolni matrika, pfijimaci fizeni, persondlni a mzdova evidence apod.
S témito dokumenty je nakladano dle spisového a skartaéniho fadu Skoly a této smérnice.

Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich Gdajl se tyka pouze pfipadl, kdy subjektu udaja (Zak,
zakonny zastupce Zaka, zaméstnanec Skoly) dava souhlas se zpracovanim osobnich udaja (viz
Informovany souhlas se zpracovdnim osobnich udaju).

V zavéru skolniho roku se vzdy provadi kontrola dokumentace $koly, aby déale neobsahovala
zbytecné osobni Udaje (Zaci odchazejici ze skoly, rozvazani pracovniho poméru zameéstnance
apod.).

Reditelka $koly diisledné zakazuje predavéani osobnich udaji 7ak( tfetim osobam soukromého
prava (nabidky pomdcek, knih, aktivit pro Zaky). Obdobné se postupuje i u osobnich udajl
zaméstnanct skoly. Zadost subjektu Udajd vyfizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéiji do
30 dna.

8. Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajt (€l. 21 nafizeni)

Kazdy subjekt udaju (Zak, zakonny zastupce zédka, zaméstnanec Skoly) ma pravo vznést namitku
proti zpracovani osobnich udajl, které se ho tykaji.

Tohoto prava nelze vyuZit pfi zakonném zpracovavani osobnich udaji jako je Skolni matrika,
pfijimaci fizeni, persondlni a mzdova evidence apod. S témito dokumenty je nakladano dle
spisového a skarta¢niho fadu skoly (viz Spisovy a skartacni Fdad skoly) a této smérnice.
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Pravo na vymaz nebo omezeni osobnich udaji se tyka pouze pfipadd, kdy subjektu udajl (Zak,
zdkonny zastupce Zdka, zaméstnanec Skoly) davéa souhlas se zpracovanim osobnich udaji (viz
Informovany souhlas se zpracovdnim osobnich tdaji).

Zadost subjektu udajl vyrizuje $kola bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji do 30 dn.

9. Prevence a vychova k ochrané osobnich udajt

Déti zasluhuji zvlastni ochranu osobnich Gdaju, protoZze si mohou byt méné védomy dotéenych
rizik, disledkd a zaruk a svych prav v souvislosti se zpracovanim osobnich udajll. Tato zvlastni
ochrana se vztahuje zejména na pouZivani osobnich Gdaji déti pro ucely marketingu nebo
vytvareni osobnostnich i uzivatelskych profill a shromaZdovani osobnich udaju tykajicich se déti
pfi vyuzivani sluzeb nabizenych pfimo détem.

10. Obecné zasady pro zpracovani osobnich tdaijti dle €l. 5 nafizeni EU

Pti praci s osobnimi udaji se vSichni zaméstnanci skoly fidi témito obecnymi zasadami:

- Zakonnost - zpracovani osobnich Udajl na zakladé pravniho pfedpisu (napfiklad § 28

Skolského zakona).

- Zpracovani osobnich Gdajd na zakladé informovaného souhlasu

- Korektnost - spravné pouziti, presné, spolec¢ensky bezvadné;

- Transparentnost - vSechny informace o ochrané osobnich Udaji uréené subjektu udaj

(zak, zdkonny zastupce, zaméstnanec) jsou stru¢né, snadno pristupné a srozumitelné,

podavané za poufiti jasnych a jednoduchych jazykovych prostredk;

- Uéelové omezeni - shromazdovani osobnich tdajl jen za jasné stanovenym téelem;

- Minimalizace tUdaji - nezpracovavat vice Udajl, nez je pro dany ucel

nezbytné nutné;

- Pfesnost

- Omezené uloZeni - osobni Udaje jsou uloZzeny jen po dobu nezbytné nutnou;

- Integrita a dlivérnost - naleZité zabezpeceni osobnich Udajl, véetné jejich ochrany pomoci
vhodnych technickych nebo organizacnich opatfeni pred neopravnénym C¢i protipravnim
zpracovanim a pfed ndhodnou ztratou, znicenim nebo poskozenim.

- Odpovédnost spravce

Skola zavede vhodnd technickd a organiza¢ni opatieni, aby zajistila a byla schopna doloit,
Ze zpracovani je provadéno v souladu s nafizenim EU.

7 v

11. Poplatky za poskytnuté informace, odmitnuti Zadosti

Informace poskytnuté subjektu Udajli podle ¢lank( 13 a 14 a veskerd sdéleni a Ukony podle ¢lanku
15 az 22 a 34 Obecného nafizeni se poskytuji a ¢ini bezplatné. Pouze v pfipadé, kdy jsou Zadosti
podané subjektem udaju zjevné nedlvodné nebo neprimérené, zejména protoze se opakuji,
mUze teditelka Skoly rozhodnout o uloZeni pfiméreného poplatku, nebo odmitnout Zadosti
vyhovét. Zjevnou nedlvodnost doklada spravce. V takovém pripadé se vySe poplatku Fidi
sazebnikem Uhrad za poskytovani informaci dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu
k informacim.

V Litoméficich 25. 5. 2018
Aktualizace 1. 8. 2021 Mgr. Dominika Valeskov3, feditelka Skoly
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